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はじめに
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この度はビジネスチャット｢direct（ダイレクト）｣をご利用いただき誠にありがとうございます。
direct Apps スケジュールでは、iCal連携を利用して他スケジュールサービスとの連携がおこなえます。

このマニュアルでは具体的な連携例として、Outlook(Office 365)とGoogleカレンダーとの連携手順をご案内いたします。

※機能追加等により画面表示が異なる場合がございます

ご不明な点はお問い合わせフォームからお気軽にお問い合わせください。

https://direct4b.com/ja/contact/inquiry_form.html
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Outlook(Office 365 )から
direct Apps スケジュールへの

インポート手順
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Office 365 からOutlook設定を開く
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Office 365 からOutlook を開き、Outlookのすべての設定を表示します。

※Outlookメニューが表示されない場合はライセンスの問題が考えられるため、
社内管理者にご確認ください。



共有予定表のURL取得
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「共有予定表」の設定画面で公開する予定表を選択し、「タイトルと場所を閲覧可能」を設定して公開し、ICSのURLをコピーします。

⑥表示されるICS URLをコピー

①
②

③ ④

⑤



direct Apps スケジュールへのインポート
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direct Apps スケジュールの「スケジュール連携」メニュー画面にてOutlookスケジュールのURLを追加します。

①

②

③前ページでコピーしたURLをペーストします

④任意のスケジュール表示名を入力します

⑤



direct Apps スケジュールから
Outlook(Office 365 )への

インポート手順
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direct Apps スケジュール公開用URL取得
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「スケジュール連携」メニュー画面にてスケジュール公開用URLをコピーします。

※公開ボタンをクリックすると公開用URLが表示されます

③URLをコピーします

①

②



Outlook(Office 365 )へのインポート
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Outlookの予定表追加画面より、前ページでコピーしたURLを追加してインポートします。
ページ更新後、direct Apps スケジュールの内容が表示されます。

③前ページでコピーした
URLをペーストします

④任意のスケジュール表示名を入力します

①

⑤

②



Googleカレンダーから
direct Apps スケジュールへの

インポート手順
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iCal形式の非公開URL取得

12©︎L is B Corp.

①インポートしたいカレンダー名右の
メニューアイコンをクリックします

②

③URLをコピーします

※管理者により個人のカレンダーが共有できない設定となっている場合
非公開URLは表示されません。表示されない場合は社内管理者に設定を
ご確認ください。



direct Apps スケジュール連携画面
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前ページでコピーしたURLをスケジュール連携画面の「スケジュールのURL」欄に貼り付けて追加します。

③前ページでコピーしたURLをペーストします

④任意のスケジュール表示名を入力します

⑤

追加済みのスケジュール名が表示されます

追加済みスケジュールを削除します

①

②



direct Apps スケジュール画面
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前ページで設定したスケジュール表示名を選択すると、インポートしたスケジュールが表示されます。※閲覧のみで編集はできません。

行動予定表をクリックすると個人予定表が表示されます。



direct Apps スケジュールから
Googleカレンダーへの

インポート手順
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direct Apps スケジュール公開用URL取得
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「スケジュール連携」メニュー画面にてスケジュール公開用URLをコピーします。

①

②

③URLをコピーします

※公開ボタンをクリックすることで公開用URLが表示されます
公開ボタンをクリックすると
「公開取り消し」表示に切り替わります



Googleカレンダーへのインポート
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前ページでコピーしたURLをGoogleカレンダーに追加します。
ページ更新後、direct Apps スケジュールの内容が表示されます。※閲覧のみで編集はできません。



留意点

18©︎L is B Corp.

各サービスで取得したURLは一般公開しないようお気を付けください。
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